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AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 

AFYONKARAHİSAR VE BATI ANADOLU BÖLGESİ 

ARKEOLOJİ ARAŞTIRMALARI MERKEZİ 

 

AKADEMİK VE İDARİ PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

Görevi / Ünvanı Adı-Soyadı Yetki ve sorumlulukları 

Merkez Müdürü 

Öğretim Üyesi 
Mustafa BİLGİN 

Merkez Müdürlüğünde Müdür görev tanımı 

çerçevesinde belirtilen görevleri yapmak 

Merkez Müdür Yardımcısı 

Öğretim Üyesi 
Ümüt Emrah KURT 

Merkez Müdürlüğünde Müdür Yardımcısı 

görev tanımı çerçevesinde belirtilen görevleri 

yapmak 

Merkez Müdür Yardımcısı 

Öğretim Üyesi 
Esen KAYA 

Merkez Müdürlüğünde Müdür Yardımcısı 

görev tanımı çerçevesinde belirtilen görevleri 

yapmak 

Merkez Yönetim Kurulu 

Öğretim Üyesi 
Mustafa BİLGİN 

Merkez Müdürlüğünde Merkez Yönetim 

Kurulu Üyesi görev tanımı çerçevesinde 

belirtilen görevleri yapmak 

Merkez Yönetim Kurulu 

Öğretim Üyesi 
Ümüt Emrah KURT 

Merkez Müdürlüğünde Merkez Yönetim 

Kurulu Üyesi görev tanımı çerçevesinde 

belirtilen görevleri yapmak 

Merkez Yönetim Kurulu 

Öğretim Üyesi 
Ahmet YILDIZ 

Merkez Müdürlüğünde Müdür Yardımcısı 

görev tanımı çerçevesinde belirtilen görevleri 

yapmak 

Merkez Yönetim Kurulu 

Öğretim Üyesi 
Sedat YURDAKUL 

Merkez Müdürlüğünde Müdür Yardımcısı 

görev tanımı çerçevesinde belirtilen görevleri 

yapmak 

Merkez Yönetim Kurulu 

Öğretim Üyesi 
Uğur Cengiz ERİŞMİŞ 

Merkez Müdürlüğünde Müdür Yardımcısı 

görev tanımı çerçevesinde belirtilen görevleri 

yapmak 

Merkez Yönetim Kurulu 

Öğretim Üyesi 
Selim KAYA 

Merkez Müdürlüğünde Müdür Yardımcısı 

görev tanımı çerçevesinde belirtilen görevleri 

yapmak 

Birim Belge Yöneticisi 

Öğretim Üyesi 
Esen KAYA 

Merkez Müdürlüğünde Birim Belge 

Yöneticisi görev tanımı çerçevesinde 

belirtilen görevleri yapmak 



İnternet Sayfası Yöneticisi 

Öğretim Üyesi 
Ümüt Emrah KURT 

Merkez Müdürlüğünde İnternet Sayfası 

Yöneticisi görev tanımı çerçevesinde 

belirtilen görevleri yapmak 

 

  



 

 

 

T.C. 
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
AFYONKARAHİSAR VE BATI ANADOLU 
BÖLGESİ ARKEOLOJİ ARAŞTIRMALARI 
MERKEZİ GÖREV TANIMI 

Doküman No :  
İlk Yayın Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon No : 1 

Görev Unvanı  Müdür  

Üst 
Yönetici/Yöneticileri 

Rektör 

Astları Merkez Akademik ve İdari Personeli 

Vekalet Eden Müdür Yardımcısı 

Görevin Kısa Tanımı İlgili mevzuat çerçevesinde, Afyon Kocatepe Üniversitesi üst yönetimi 
tarafından belirlenen vizyon, misyon, amaç ve ilkeler doğrultusunda; 
Merkezin vizyon ve misyonunu gerçekleştirmek için merkez 
faaliyetlerinin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine göre planlanması, 
örgütlenmesi, yönlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alınması ve 
denetlenmesi 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar  

Merkezi temsil etmek, Merkez Yönetim Kurulunun aldığı kararları ve 
çalışma programını uygulamak, merkezi amaçları doğrultusunda 
yönetmek, uygulanan programlara ve faaliyetlere ilişkin koordinasyon 
sağlamak, merkezin yıllık faaliyet raporunu ve bir sonraki yıla ait 
çalışma programını düzenlemek ve Merkez Yönetim Kurulunun 
görüşünü aldıktan sonra “Rektörlük Makamının” onayına sunmak, 
Merkez Yönetim ve Danışma kurullarına başkanlık yapmak. 
 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler  

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 sayılı Kanununda 
belirtilen niteliklere sahip olmak.  

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

...../...../.......... 
 
 

Görev Unvanı 

ONAYLAYAN 
...../...../.......... 

 
 

Onaylayan Amirin Unvanı 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

T.C. 
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
AFYONKARAHİSAR VE BATI ANADOLU 
BÖLGESİ ARKEOLOJİ ARAŞTIRMALARI 
MERKEZİ GÖREV TANIMI 

Doküman No :  
İlk Yayın Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon No : 1 

Görev Unvanı  Müdür Yardımcısı 

Üst 
Yönetici/Yöneticileri 

Müdür 

Astları Merkez Akademik ve İdari Personeli 

Vekalet Eden Yönetim Kurulu Üyesi 

Görevin Kısa Tanımı Birimdeki iş ve işlemlerin iş akışına uygun olarak süratli, güvenli, etkin 
ve verimli yürütülmesini sağlamak, merkezin bilimsel araştırma, 
danışmanlık, yayın faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esasları yerine 
getirmek 
  
 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar  

Merkez Müdürünün görevi başında bulunmadığı zamanlarda vekalet 
ederek, aşağıdaki görev ve sorumluluklara sahip olmak; 
Merkezi temsil etmek, Merkez Yönetim Kurulunun aldığı kararları ve 
çalışma programını uygulamak, merkezi amaçları doğrultusunda 
yönetmek, uygulanan programlara ve faaliyetlere ilişkin koordinasyon 
sağlamak, merkezin yıllık faaliyet raporunu ve bir sonraki yıla ait 
çalışma programını düzenlemek ve Merkez Yönetim Kurulunun 
görüşünü aldıktan sonra “Rektörlük Makamının” onayına sunmak, 
Merkez Yönetim ve Danışma kurullarına başkanlık yapmak. 
 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler  

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 sayılı Kanununda 
belirtilen niteliklere sahip olmak.  

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

...../...../.......... 
 
 

Görev Unvanı 

ONAYLAYAN 
...../...../.......... 

 
 

Onaylayan Amirin Unvanı 



 

 

 

 

 

T.C. 
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
AFYONKARAHİSAR VE BATI ANADOLU 
BÖLGESİ ARKEOLOJİ ARAŞTIRMALARI 
MERKEZİ GÖREV TANIMI 

Doküman No :  
İlk Yayın Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon No : 1 

Görev Unvanı  Merkez Yönetim Kurulu 

Üst 
Yönetici/Yöneticileri 

Merkez Müdürü 

Astları - 

Vekalet Eden Yönetim Kurulu Üyesi 

Görevin Kısa Tanımı Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği ve İlgili Yönetmelik 
çerçevesinde Merkez Faaliyetleri ile ilgili Kurul gündemine gelen her 
türlü konuyu görüşmek ve karara bağlamak, 
Merkezin bilimsel araştırma, danışmanlık, yayın faaliyetleri ve bu 
faaliyetlerle ilgili esaslarını kararlaştırmak. 
  
 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar  

Merkezin faaliyetleriyle ilgili araştırma projelerinin taslak çerçevesinin 
hazırlanması ve planlanması, katılım koşullarının belirlenmesi, 
araştırma yapacak kişiler ve birimlerle gerekli koordinasyonun 
sağlanması konularında kararlar almak, faaliyet raporunun 
düzenlenmesine ilişkin esasları tespit etmek ve sunulan raporu 
değerlendirmek, bir sonraki döneme ait çalışma programının 
düzenlenmesine ilişkin esasları takip etmek ve sunulan raporu 
değerlendirmek, araştırma projeleri ile bu projelerin sonunda 
yapılacak yayınlar ile ilgili esasları düzenlemek. 
 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler  

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 sayılı Kanununda 
belirtilen niteliklere sahip olmak.  

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

...../...../.......... 
 
 

Görev Unvanı 

ONAYLAYAN 
...../...../.......... 

 
 

Onaylayan Amirin Unvanı 



 

 

 

 

T.C. 
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
AFYONKARAHİSAR VE BATI ANADOLU 
BÖLGESİ ARKEOLOJİ ARAŞTIRMALARI 
MERKEZİ GÖREV TANIMI 

Doküman No :  
İlk Yayın Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon No : 1 

Görev Unvanı  Merkez Danışma Kurulu 

Üst 
Yönetici/Yöneticileri 

Rektör 

Astları Birimde Görev Yapan Tüm Çalışanlar 

Vekalet Eden  

Görevin Kısa Tanımı Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği ve İlgili Yönetmelik 
çerçevesinde Merkez Faaliyetleri ile ilgili görüş ve önerilerde bulunmak 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar  

Merkez Müdürünün çağrısı üzerine yılda en az bir kez toplanır ve oy 
çokluğu ile karar alır. Merkezin faaliyetleri ile ilgili olarak 
değerlendirmede bulunan ve istişari nitelikte görüş bildiren bir 
kuruldur. Merkez Danışma Kurulu; sürekli araştırma, kazı ve yayın 
faaliyetleri konularında Merkez Yönetim Kuruluna danışmanlık yapar, 
Merkezin faaliyetlerini gözden geçirerek ilgili konularda gerekli 
tavsiyelerde bulunur, yıllık faaliyet raporunu, çalışma programını 
değerlendirir, yapılmış ve halen yürütülen çalışmalar hakkında görüş 
bildirir, önerilerde bulunur ve bir sonraki çalışma yılına ait programları 
değerlendirir.  
 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler  

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 sayılı Kanununda 
belirtilen niteliklere sahip olmak. 
Merkez Danışma Kurulu Üyeleri Üniversitenin öğretim elemanları, 
mezunları ve Merkezin faaliyetleri ile ilgili yurtiçi ve yurtdışında önemli 
çalışmaları olan kişiler, ilgili kuruluş temsilcileri, Merkeze yararlı 
olabileceği düşünülen konusunda uzman kişilerden olmak üzere, 
Merkez Yönetim Kurulunun önerisi üzerine Rektör tarafından üç 
yıllığına seçilir.  

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

...../...../.......... 
 
 

Görev Unvanı 

ONAYLAYAN 
...../...../.......... 

 
 

Onaylayan Amirin Unvanı 



 

T.C. 
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
AFYONKARAHİSAR VE BATI ANADOLU 
BÖLGESİ ARKEOLOJİ ARAŞTIRMALARI 
MERKEZİ GÖREV TANIMI 

Doküman No :  
İlk Yayın Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon No : 1 

Görev Unvanı  Birim Belge Yöneticisi 

Üst 
Yönetici/Yöneticileri 

Müdür 

Astları  

Vekalet Eden Yönetim Kurulu Üyesi 

Görevin Kısa Tanımı Merkezin belgelerini muhafaza ve gerektiğinde ilgililere ibraz etmek.  
  
 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar  

Merkez bünyesinde görevlendirmeler, faaliyet raporları gibi belgelerini 
muhafaza ve gerektiğinde ilgililere ibraz etmek.  
 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler  

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 sayılı Kanununda 
belirtilen niteliklere sahip olmak.  

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

...../...../.......... 
 
 

Görev Unvanı 

ONAYLAYAN 
...../...../.......... 

 
 

Onaylayan Amirin Unvanı 

 

  



 

T.C. 
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
AFYONKARAHİSAR VE BATI ANADOLU 
BÖLGESİ ARKEOLOJİ ARAŞTIRMALARI 
MERKEZİ GÖREV TANIMI 

Doküman No :  
İlk Yayın Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon Tarihi : 
05.04.2020 
Revizyon No : 1 

Görev Unvanı  Birim İnternet Sayfası Sorumlusu 

Üst 
Yönetici/Yöneticileri 

Merkez Müdürü 

Astları  

Vekalet Eden Merkez Müdür Yardımcısı 

Görevin Kısa Tanımı Merkez Faaliyetleri ile ilgili güncel veri girişlerini 
https://arkeomer.aku.edu.tr/ merkez internet sayfasına yapan yetkili  
 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar  

Merkez internet sayfasını düzenlemek, kontrol etmek, güncel tutmakla 
sorumludur 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler  

Merkez personeli olmak 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

...../...../.......... 
 
 

Görev Unvanı 

ONAYLAYAN 
...../...../.......... 

 
 

Onaylayan Amirin Unvanı 

 

https://arkeomer.aku.edu.tr/


 


